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Circolare n. 243 del 26/02/2024 

 
 

 Al Personale ATA 

                                                                      Al Direttore dei Serv. Generali e Amm.vi 

                                                                                                              All'Assistente Amm.va Petrolini Donata Maria 

           Atti Sito 

 

 

Oggetto: incarichi specifici personale A.T.A. a.s.2023-24 

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Visto il C.C.N.L. e sequenze contrattuali; 

Vista la contrattazione d’Istituto a.s. 2023-24 con cui sono state definite le modalità per 

l’attribuzione di incarichi specifici al Personale A.T.A.; 

Visto che il numero degli incarichi proposto è così ripartito per profilo professionale: 

 

ASSISTENTI AMMINISTRATIVI n. 3 incarichi 

Assistente Amm.vo 

I incarico 

Una sola unità 

Gestione piattaforme € 300,00 

Assistente Amm.vo 

II incarico 

Una sola unità 

Gestione portale passweb € 300,00 

Assistente Amm.vo 

III incarico 

Una sola unità 

Collaborazione DSGA GESTIONE 

PNRR 

€ 400,00 
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COLLABORATORI SCOLASTICI n. 3 incarichi 

Collaboratore Scolastico 

I Incarico 

Una solo unità 

Registri controllo periodico (sede Ex Tribunale) € 200,00 

Collaboratore Scolastico 

II incarico 

Una sola unità 

Supporto alla segreteria (sede Centrale) € 250,00 

Collaboratore Scolastico 

III Incarico 

Cinque unità 

Controllo e rifornimento cassetta pronto soccorso  € 140,00 

 

ASSISTENTE TECNICO 

Assistente tecnico  

I incarico 

Una unità 

Addetto ai lavori di piccola manutenzione ordinaria dei locali e 

arredi scolastici dei plessi 

€ 235,17 

 

Il personale interessato all’attribuzione dell’incarico dovrà presentare specifica domanda secondo il modello 

allegato. 

Al personale beneficiario della prima o seconda posizione economica (ex art.7 c.2) non potranno essere 

attribuiti gli incarichi previsti dalla presente circolare. 

Il Dirigente Scolastico attribuirà l’incarico specifico in base alle disponibilità dichiarate. In ogni caso il 

personale dovrà dichiarare, al fine di stilare una graduatoria in caso di più disponibilità: 

a) competenze in relazione ai compiti (indicazione di incarichi specifici ricoperti nel ruolo 

richiesto) -                              Punti 1 (fino a max 5 incarichi); 

b) formazione specifica -                              Punti 1 (fino a max 4 corsi); 

c) titoli culturali -                 Diploma di maturità punti 4 - Laurea punti 6. 
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A parità di richieste e disponibilità prevarrà chi ha maggiore anzianità di servizio. 

L’istanza, unitamente al modulo con l’indicazione dell’incarico, dovrà essere inviata all’indirizzo di posta 

elettronica dell’Istituto  entro e non oltre le 10 del 04.03.2024. 

 

 
 
La Dirigente Scolastica 

                                                                                                                  Dott.ssa Annalisa Fattori   
                                                                        (Firma digitale ai sensi del testo unico D.P.R. 28/12/2000 n. 445) 

 

 

 

   


